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I Allmanna bestammelser

1 § Tilldampning av ekonomistadgan

Férutom kyrkolagen (652/2023, KL), kyrkoordningen (657/2023, KO), bokféringslagen
(1336/1997) och bokfdringsforordningen (1339/1997) samt andra lagar och férordningar och
Kyrkostyrelsens anvisningar iakttas denna ekonomistadgas bestammelser i den kyrkliga sam-

falligheten vid

— planeringen av verksamheten och ekonomin,
— upprattandet och verkstallandet av budgeten,
— fdrvaltningen av tillgangar,

— bokféringen,

— bokslutet,

— revisionen,

— den interna kontrollen.

2 § Ekonomikontoret

I den kyrkliga samfalligheten bistds gemensamma kyrkoradet i skétseln av ekonomiférvalt-
ningen av den tjansteinnehavare som ansvarar for ekonomin och vid behov av annan personal
i tjanste- eller arbetsavtalsforhallande, vilka tillsammans bildar ekonomikontoret. Tjansteinne-

havarnas befogenheter och ansvar anges i foérvaltningsstadgan.

Forvaltningsdirektéren ansvarar for den kyrkliga samfallighetens ekonomi.

IT Budget samt verksamhets- och ekonomiplan

3 § Upprattande av budget samt verksamhets- och ekonomiplan

och beslut om bindningsniva

Den kyrkliga samfillighetens verksamhets- och ekonomiplan ska grunda sig pa riktlinjerna i
den godkanda strategin. I budgeten tas de anslag och uppskattade inkomster in som kravs foér
skotseln av uppgifterna och for att malen fér verksamheten ska uppnas. I budgeten anges an-
slag och berdknade inkomster i bruttobelopp utan att inkomsterna dras av fran utgifterna eller
utgifterna fran inkomsterna. Budgeten ska kunna jamféras per huvudtitel/uppgiftsomrade med
bokslutet for foregdende ar och budgeten fér innevarande &r. Om budgeten till exempel pa

grund av en strukturférandring inte ar helt jamfoérbar ska orsaken till avvikelsen anges.



Gemensamma kyrkofullméaktige faststéller verksamhetsmalen samt anslagens och de berak-
nade inkomsternas bindningsniva. Bindningsnivan ska tydligt framga av budgeten. Bind-
ningsniva kan vara antingen verksamhetsbidrag eller anslag. Anslag enligt den faststallda

bindningsnivan far inte dverskridas och den berdknade inkomsten far inte underskridas.

Inkomsterna och utgifterna ska vara i balans under planeringsperioden som &r tre ar eller av
grundad anledning under en langre period, dock hégst fem ar. Nar budgeten godkanns ska be-
slut fattas om atgarder for att ticka det underskott som balansen visar. Da ska ocksa det

dver- eller underskott beaktas som berdknas uppkomma under det ar da budgeten gérs upp.

Férsamlingsradet beslutar om anvandningen av de medel som i den kyrkliga samféllighetens

budget anvisas férsamlingen fér forsamlingsverksamheten.

Den av gemensamma kyrkofullmaktige godkanda budgeten och verksamhets- och ekonomipla-

nen publiceras pa den kyrkliga samfallighetens webbplats som ett separat dokument.
KL 6:1 och 6:2 Anvandning av tillgdngar, Kyrkoskatt
KL 3:18 Férsamlingsradets uppgifter
KO 6:1-3 Budget samt verksamhets- och ekonomiplan

Kyrkostyrelsens cirkuldr 24/2022; budgetanvisning for forsamlingar och kyrkliga

samfalligheter (ekonomiska férsamlingsenheter)

4 § Verkstallande av budgeten

Gemensamma kyrkorddet ser till att alla berérda forvaltningsorgan samt tjansteinnehavare och
arbetstagare i den kyrkliga samfalligheten far uppgifter om den budget och verksamhets- och
ekonomiplan som godkants av gemensamma kyrkofullmaktige och anvisningar om verkstallan-

det av budgeten.

Forsamlingsradet i en forsamling som hor till den kyrkliga samfélligheten ser till att alla be-
rorda forvaltningsorgan samt tjdnsteinnehavare och arbetstagare i forsamlingen far uppgifter
om den budget och verksamhets- och ekonomiplan som godkants av gemensamma kyrkofull-

maktige och anvisningar om verkstallandet av budgeten.

5 § Andringar i budgeten

Gemensamma kyrkofullmaktige beslutar om andringar i anslag och inkomstbudgeten som
dverstiger den bindningsniva som gemensamma kyrkofullméktige faststallt, om verksamhets-

bidrag som underskrider det bindande verksamhetsbidraget samt om &ndringar i budgeten.


https://evl.fi/documents/1327140/97032525/24_2022+Budgetanvisning+f%C3%B6r+f%C3%B6rsamlingar+och+kyrkliga+samf%C3%A4lligheter.pdf/01e98117-a03a-5c15-b58e-0180476a6b8d?t=1661773684673

I forslag till andring av anslagen och inkomstbudgeten utreds ocksa hur &ndringen paverkar
verksamhetsmalen. I férslag till &ndring av verksamhetsmalen utreds pa motsvarande sétt hur
andringen paverkar anslagen och inkomstbudgeten. Vid &ndring av budgeten godkénns alla de
delar av budgeten som paverkas av dndringen. Andringar i budgeten ska laggas fram for ge-

mensamma kyrkofullmaktige under rakenskapsperioden.

Gemensamma kyrkoradet och férsamlingsraden beslutar om andra &ndringar &n anslagséand-

ringar som 6verstiger bindningsnivan.

KO 6:3 Andringar i budgeten

III Egendomsfdrvaltning och finansférvaltning

6 § Egendomsfdrvaltning

Den kyrkliga samfallighetens egendom ska férvaras omsorgsfullt och hallas i skick. Den ska

anvandas pa ett ekonomisk och &ndamalsenligt satt.

Gemensamma kyrkorddet ansvarar for forsdkringen av den kyrkliga samfallighetens egendom
och ansvarsforbindelser samt for den dvriga riskhanteringen i anslutning till egendomen och
verksamheten. Gemensamma kyrkorddet ger anvisningar om katalogisering av den kyrkliga

samfallighetens 16so6re.

Losore ar egendom som ska antecknas i inventarieforteckningen och som i anskaffningsskedet
har tagits upp som kostnad i resultatrékningen. En inventarieférteckning fors endast éver sad-
ana tillgdngar som har ett sddant ekonomiskt varde att anvéndningen och bevarandet av dem

boér féljas upp separat.

Anlaggningstillgdngar &r tillgdngar som aktiveras i balansrakningen och bokférs som arliga av-

skrivningar under den ekonomiska verkningstiden.

Férvaltningen och utvecklingen av fast egendom baserar sig pa en fastighetsstrategi som god-
kants av gemensamma kyrkofullmaktige och som utarbetas for de féljande 10 dren och uppda-
teras varje fullmaktigeperiod. Genom fastighetsstrategiprocessen sakerstalls att forsamlingse-
konomin har &ndamalsenliga lokaler med skéliga underhliskostnader fér sin grundlaggande

uppgift. I strategin faststélls enligt vilka kriterier man avstar fr&n obehdvliga lokaler och enligt
vilka principer och finansieringsformer fastigheter och byggnader renoveras. Nya investeringar

ska basera sig pa férsamlingsenhetens fastighetsstrategi.

Kulturhistoriskt vardefullt byggnadsbestand och 18sére férvaltas i enlighet med Kyrkostyrelsens

anvisningar.



Férsamlingarnas fastighetsstrategimodell 23.2.2021; fastighetsstrategimodell fér

férsamlingarna och anvisningar fér hur modellen anvands

Sacrista.evl.fi/kulturarvet

Kyrkostyrelsens cirkulédr 11/2023; Kostnader féranledda av vard, uppratthallande

och bevarande av kulturarvet -Kalkylerad bokféring av kulturarvskostnader

7 § Den kyrkliga samfallighetens penningrérelse och anvandning av

bankkonton

Hela penningrorelsen hanteras via finansinstitut och bankkonton dppnas med den kyrkliga
samfallighetens FO-nummer. Den kyrkliga samfallighetens samtliga bankkonton tas upp i sam-

fallighetens balansrakning.

Ekonomichefen eller den tjansteinnehavare som ansvarar for ekonomin beslutar om 6ppnande
och avslutande av bankkonton och om dispositionsratter. Ekonomichefen bevakar betalningen
av den kyrkliga samfallighetens utgifter och inflédet av inkomster och sérjer for att likviditeten
uppratthalls. Fér den kyrkliga samfallighetens grundldggande funktioner behdvs bara ett bank-

konto for betalningsrorelsen.

Vid berakningen av om den kyrkliga samféllighetens penningmedel ar tillrackliga ska eventu-
ella férvaltade medel som finns p& den kyrkliga samféllighetens betalningsrérelsekonto dras av

fran den kyrkliga samfallighetens penningmedel.

8 § Kontantkassor samt betal- och kreditkort

En kontantkassa ska inte inrattas utan sarskilt grundad anledning. Om det anses nddvandigt
att inratta en kontantkassa, beslutar ekonomichefen om inrdattande av kontantkassa och ger
anvisningar om anvéandningsdandamalet fér kontantkassan, vaxelkassans storlek, hur kassan
ska kontrolleras och férvaras, rapporteringen samt hur mycket pengar som hégst ska férvaras
i kontantkassan. Betalningarna faktureras som regel till ett bankkonto. Kassorna ska kontrolle-

ras regelbundet minst en g@ng per ar och alltid om personen som skéter kassan byts.
Ekonomichefens beslut om att inratta en kontantkassa delges gemensamma kyrkoradet.
Over granskningen av kassorna gors en rapport som fogas till bokslutsmaterialet.

Den tjansteinnehavare som ansvarar for ekonomin beslutar om beviljande av betal- och kredit-
kort. Anvéndningen av betal- eller kreditkort forutsatter en grundad anledning och ett regel-
bundet behov. Ibruktagande av betalkort och betalning med kort kommer i fraga endast i de

fall dar fakturering inte &r méjlig eller &ndamalsenlig.


https://sakasti.fi/kiinteistot-ja-maankaytto/sv/fastighetsstrategi/fastighetsstrategimodell-for-forsamlingar/
https://sakasti.fi/kulttuuriperinto/sv/
https://evl.fi/documents/1327140/97035697/11+Kostnader+f%C3%B6ranledda+av+v%C3%A5rd%2C+uppr%C3%A4tth%C3%A5llande+och+bevarande+av+kulturarvet++-Kalkylerad+bokf%C3%B6ring+av+kulturarvskostnader.pdf/ebcf3c82-990f-c995-a680-50f43c805c34?t=1679038752662
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Ett kreditkort far endast anvéandas for betalning av utgifter for skétseln av tjdnste- eller arbets-
uppgifter. Det at férbjudet att anvanda ett kreditkort for privata utgifter. Ett betalkort ska inte

anvandas for kontantuttag. Kortinnehavaren ansvarar for alla ink6p som gjorts med kortet.

Kortinnehavaren ar skyldig att se till att verifikaten i anslutning till anvandningen av ett kredit-
kort bevaras och tas till behandling utan dréjsmal. Av verifikatet ska framga for vilket &ndamal

anskaffningen har gjorts.

Cheferna dvervakar att kreditkorten anvands pa behérigt satt. Om kortinnehavaren upprepade

ganger férfar ovarsamt vid anvandningen ska kreditkortet avslutas.

9 § P3férande av avgifter

Gemensamma kyrkofullmaktige beslutar om ersattningar, évriga avgiftsintdkter och hyror som
ska tas ut, om inte beslutanderétten har dverférts till gemensamma kyrkoradet eller férsam-
lingsraden (KL 3:16). Gemensamma kyrkofullmaktige beslutar om de avgifter som ska tas ut
for en grav (KL 3:36 och KL 3:19).

Gemensamma kyrkofullmaktige kan besluta att genom ett anbudsférfarande arrendera ut fast
egendom fér minst tio r. Anbudsférfarandet ska vara 6ppet och tillrdcklig information ska ges
om det. Om férsamlingen utan ett anbudsforfarande dverldter eller fér minst tio &r arrenderar
ut fast egendom som den ager, ska en oberoende expert bedéma fastighetens marknadsvarde

eller marknadsmaéssiga arrendeniva. (KL 3:17 och 3:27)

Kyrkostyrelsen har utarbetat principer for begravningsvasendets avgifter (cirkular 15/2024)
och anvisningar om kostnadsférdelningen (cirkular 14/2024). Begravningslagen faststéller de
lagstadgade ramvillkoren for avgifterna. Forsamlingarna ska ta ut avgifter fér upplatelse av
gravplats och for tjanster i anslutning till gravsattningen. Nar avgifterna bestdms ska férsam-
lingens kostnader for produktionen av tjdnsten beaktas KL 3:36). Malet &r enhetliga avgifter
som star i ratt proportion till kostnaderna. Kyrkoskatteinkomsterna ska inte anvéndas for att

finansiera uppgifter inom begravningsverksamheten.

Kyrkostyrelsen bestémmer de avgifter som tas ut for utlamnande av uppgifter ur kyrkbéckerna
(KL 8:13).

Cirkular 14/2024: Férdelning av kostnader i férsamlingar och
kyrkliga samfalligheter (11.3.2024)

Cirkulér 15/2024: Principer fér begravningsvasendets avgifter (11.3.2024)

Cirkular 24/2023: Overlatelse och uthyrning av fastigheter (13.6.2023)



https://evl.fi/plus/wp-content/uploads/sites/3/2024/03/14-bilaga-1-Fordelning-av-kostnader-i-forsamlingar-och-kyrkliga-samfalligheter.pdf
https://evl.fi/plus/wp-content/uploads/sites/3/2024/03/15-Principer-for-begravningsvasendets-avgifter.pdf
https://evl.fi/plus/wp-content/uploads/sites/3/2023/08/24-Overlatelse-och-uthyrning-av-fastigheter-.pdf

10 § Inkassering av fordringar

Overvakningen och inkasseringen av fordringar ska organiseras sa, att alla fordringar blir in-
kasserade pa ett behérigt satt. Om en fordran inte har betalats senast pa foérfallodagen, ska
galdendren uppmanas att betala sin skuld. Om fordran jamte dréjsmalsranta inte har betalats

trots uppmaning, ska andra inkasseringsatgarder vidtas utan dréjsmal.

De ekonomiska férsamlingsenheterna har savél offentligrattsliga som privatrattsliga fordringar.
Betalningsgrunderna foér de offentliga fordringarna regleras i lag. De privatrattsliga fordring-
arna baserar sig pa ett avtal, en férbindelse eller ndgon annan privatréttslig rattshandling mel-
lan parterna. Obetalda offentliga fordringar ar direkt utsékbara utan tingsrattens dom. For att
forenkla indrivningsprocessen ska férsamlingarnas offentliga och privatrattsliga fordringar fak-
tureras med separata fakturor. En enhetlig indrivningsprocess i alla férsamlingar kan sakerstal-
las genom att processen for indrivning av fakturor oberoende av faktureringssystemet éverférs

till Kyrkans servicecentral (cirkular 9/2024).

Rabatter eller befrielser som beviljats genom tjansteinnehavarbeslut bokfors som rattelser av

kundfordringar och 6vriga fordringar omedelbart efter beslutet.

Gemensamma kyrkorddet eller forsamlingsradet kan av grundad anledning besluta att en 6p-
pen fordran ska bokféras som en kreditférlust. Om avskrivningen av dppna fordringar har dele-
gerats till den tjansteinnehavare som ansvarar fér ekonomin eller forvaltningssekreteraren,
fattar han eller hon ett skriftligt beslut i drendet jamte motivering och underrattar gemen-

samma kyrkoradet eller fédrsamlingsradet om beslutet.

Oppna fordringar bokférs som kreditférluster samt korrigering av kundfordringar och évriga
fordringar omedelbart efter resultatldsa inkassoatgarder, minst en gadng per ar. Det &r emeller-

tid skal att fortsatta efterindrivningen.

Cirkuldr 9/2024, férsamlingsekonomiernas offentliga och privatrattsliga fordringar

- fakturering, andringssékande och indrivning (9.2.2024)

11 § Upphandling

Upphandling ska géras i enlighet med lagstiftningen om offentlig upphandling och den upp-
handlingsanvisning som godkénts av gemensamma kyrkoradet. Det rekommenderas att miljo-

synpunkter beaktas vid upphandling.
Lag om offentlig upphandling och koncession (1397/2016)

Kyrkostyrelsens anvisningar om upphandling: sacrista.evl.fi> Ekonomi och fér-

valtning> Upphandling



https://evl.fi/plus/wp-content/uploads/sites/3/2024/02/9-De-ekonomiska-forsamlingsenheternas-offentliga-och-privatrattsliga-fordringar-%E2%80%94-fakturering-andringssokande-och-indrivning.pdf
https://sakasti.fi/hallinto-ja-talous/hankinnat/
https://sakasti.fi/hallinto-ja-talous/hankinnat/

10

Radgivningsenheten fér offentlig upphandling: www.hankinnat.fi

12 § Inkdps- och forsaljningsfakturor samt memorialverifikat

Inkoépsfakturor

Gemensamma kyrkorddet utfardar anvisningar om forfarandet fér sakgranskning och godkan-
nande av inkdpsfakturor. Férfarandet ska organiseras sa att det alltid utférs av minst tva per-
soner; en sakgranskare och en godkannare. Gemensamma kyrkorddet/ den tjansteinnehavare
som ansvarar for ekonomin beslutar vilka som ska godkanna inkdpsfakturorna for respektive

uppgiftsomrade.

Ett undantag &r pa forhand 6verenskomna och godkanda avgifter som inte behéver granskas
och godkannas sarskilt i forsamlingen. Forhandsgodkannandet kan géras direkt i Kyrkans ser-
vicecentrals system eller sd kan ett separat avtal om godkénnandet ing8s med servicecen-

tralen.

Inkopsfakturans sakgranskare ansvarar for att kontrollera att fakturan ar befogad, att den
uppfyller verenskomna leveransvillkor och att den inte innehdller fel. Inkdpsfakturans god-
kannare ansvarar for att kontrollera att inkdpsfakturan éverensstammer med verksamhetssat-
ten inom forsamlingsekonomin och uppfyller de villkor som féreskrivs i lag. En godkannare har

inte ratt att godkédnna sina egna utgifter eller I3ta sina egna underlydande godkénna dem.
Forsdljningsfakturor

Fakturautstéllaren ansvarar for att fakturauppgifterna ar korrekta och att fakturans innehall

overensstammer med det som dverenskommits.
Godkannande av memorialverifikat

Memorialverifikat som upprattas inom férsamlingsekonomin ska godkdnnas.

13 § Placering av tillgangar

Gemensamma kyrkoradet utfardar vid behov anvisningar om férsamlingens placeringsverk-
samhet. Gemensamma kyrkoradet har till uppgift att identifiera de risker som &r férenade med
placeringsverksamheten och besluta om atgarder genom vilka riskerna hanteras. Den ekono-
miska férsamlingsenheten ska ha en placeringsplan. Genom férvaltningsstadgan (KL 3:7) kan
befogenheter inom placeringsverksamheten dverféras pa den tjénsteinnehavare som ansvarar
for ekonomin. Denna tjansteinnehavare ska fatta beslut om placeringarna och delge gemen-

samma kyrkoradet de beslut som fattats pa det satt som gemensamma kyrkoradet bestamt.


https://www.upphandling.fi/
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Den kyrkliga samfalligheten ska tillampa Kyrkans pensionsfonds anvisningar fér ansvarsfull

placeringsverksamhet.

KL 3:7 Overféring av beslutanderatt i en férvaltningsstadga eller instruktion

Sakasti.evl.fi/sijoittaminen:Pensionsfondens anvisningar for ansvarsfull place-

ringsverksamhet

14 § L3n fran och till fonder med sarskild téckning och rénta pa 13-

nen

Gemensamma kyrkorddet beslutar om att ta 18n fran eller ge 13n till en fond med sérskild téck-
ning. Aterbetalningstiden for 18net kan vara hdgst fem ar. Rantan pa I&net ska vara gangse ut-

|&ningsrénta.

Vid I3nebeslutet ska stadgarna fér en fond med sérskild téckning tas i beaktande samt de be-

gransningar som stadgarna staller for disponeringen av fondens medel.

IV Bokféring och bokslut

15 § Bokforingsskyldighet

Bokfoéringslagen tilldmpas pa den kyrkliga samfallighetens bokféringsskyldighet, bokféring och

bokslut. Vid bokforingen iakttas Kyrkostyrelsens anvisningar och foreskrifter.

Ndrmare bestammelser om verksamhets- och ekonomiplanen, budgeten, férvalt-
ningen av tillgdngar och egendom, bokféringen, bokslutet och verksamhetsberét-

telsen finns i kyrkoordningen (KO 6:4).

P& Kyrkostyrelsen ankommer bland annat att meddela ndrmare foreskrifter om
forsamlingarnas och de kyrkliga samfalligheternas bokféring och I6nerékning (KO
5:13, punkt 4b).

Férvaltning och ekonomi/Férsamlingsekonomi/Anvisningar fér ekonomiférvalt-

ningen

16 § Bokforing

Den kyrkliga samfallighetens bokféring och |6nerdkning skéts med Kyrkans servicecentrals sy-
stem. Transaktionerna i I6nebokféringen éverfors till den kyrkliga samfallighetens bokféring.

KO 5:13, punkt 5


https://evl.fi/documents/1327140/48902395/Kirkon+el%C3%A4kerahaston+vastuullisen+sijoittamisen+ohjeet.pdf/f9449e14-bda6-7469-72dd-7cc15930dfd7
https://evl.fi/documents/1327140/48902395/Kirkon+el%C3%A4kerahaston+vastuullisen+sijoittamisen+ohjeet.pdf/f9449e14-bda6-7469-72dd-7cc15930dfd7
https://evl.fi/documents/1327140/48902395/Kirkon+el%C3%A4kerahaston+vastuullisen+sijoittamisen+ohjeet.pdf/f9449e14-bda6-7469-72dd-7cc15930dfd7
https://sakasti.fi/sv/forvaltning-och-ekonomi/forsamlingsekonomi/taloushallinnon-ohjeet-sv/
https://sakasti.fi/sv/forvaltning-och-ekonomi/forsamlingsekonomi/taloushallinnon-ohjeet-sv/
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17 § Bokféring av anlaggningstillgdngar

Bokféring av anldggningstillgangar skéts med Kyrkans servicecentrals system.

Anskaffningsutgiften fér materiella tillgdngar som ingar i bestdende aktiva aktiveras i balans-
rakningen och tas upp under sin verkningstid som kostnad genom avskrivningar enligt plan. En
forutsattning for aktivering ar att anskaffningen 6verskrider den aktiveringsgrans i euro som
gemensamma kyrkofullmaktige beslutat och att investeringen/anskaffningen ar avsedd att ge-
nerera inkomst (eller vara i tjansteproduktion) kontinuerligt under flera rakenskapsperioder
(BFL 4:3).

Gemensamma kyrkofullmaktige godkanner grunderna fér avskrivningar enligt plan: bokslut KO

6:5 eller ekonomistadga och dvriga bestammelser KL 6:4.

Kyrkostyrelsens cirkuldr 20/2020, anvisning 9, Bokféring av anlaggningstillgangar

och berakning av avskrivningar enligt plan i ekonomiska forsamlingsenheter

Den ovan ndmnda anvisningen innehaller rekommendationer om avskrivningstiderna, och av-
vikelser fran dessa forutsatter en grundad anledning. Avskrivningstiderna tillampas pa alla an-
ldggningstillgdngar oberoende av om tillgdngsposten har aktiverats i balansrakningen. Som av-
skrivningsmetod anvénds linjér avskrivning. Den ekonomiska férsamlingsenheten ska arligen
bedéma anldggningstillgdngarnas balansvarden, och vidta atgarder om tillgdngens balansvérde

ar hogre an dess verkliga varde/betydelse for férsamlingens serviceproduktion.

18 § Bokféring av kollekt- och insamlingsmedel samt donations-

och testamentsmedel

Bokféringen av kollekter och insamlingsmedel samt donerade eller testamenterade medel
skdts med Kyrkans servicecentrals system som en del av den kyrkliga samféllighetens bokf6-

ring i enlighet med Kyrkostyrelsens anvisningar.

Gemensamma kyrkorddet och férsamlingsradden ska dvervaka att donatorernas och testatorer-
nas foreskrifter foljs och att inkomsterna fran kollekter och penninginsamlingar anvéands for de

dndamal som angetts.

Ekonomichefen ger anvisningar om forfarandet vid mottagande och redovisning av kollekt- och

insamlingsmedel.

Lag om penninginsamlingar 863/2019

Kyrkostyrelsens cirkular 5/2020 Férsamlingen kan ordna penninginsamlingar



https://evl.fi/documents/1327140/60545658/20-2020sv+Nya+anvisningar+om+ekonomif%C3%B6rvaltningen+till+f%C3%B6rsamlingarna+och+de+kyrkliga+samf%C3%A4lligheterna%2C+de+ekonomiska+f%C3%B6rsamlingsenheterna.pdf/4a37b93d-d5a2-58e6-8933-063df80c471f?t=1599205210672
https://www.finlex.fi/sv/laki/alkup/2019/20190863
https://evl.fi/plus/wp-content/uploads/sites/3/2023/09/5_2020sv-Forsamlingarna-kan-anordna-penninginsamlingar.pdf
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Kyrkostyrelsens cirkular 16/2016 Uppdatering av bokféringsanvisningen och kon-

toplanen samt anvisning fér bokféring av fonder med sarskild téackning och kollek-

ter

Kyrkostyrelsens cirkular 39/2008 Bokféringen av insamlingar och évriga medel

med sarskild tackning (galler i tillampliga delar)

6/2025 Kyrkostyrelsens anvisningar for intdktsférdelningen, bokféringen och re-

dovisningen av insamlingen Gemensamt Ansvar 2025

Anvisning, Bokféring av fonder med sarskild tackning/Kyrkans servicecentral

Anvisning, Bokféring av kollekter, insamlingar och donationer/Kyrkans servicecen-

tral

Lagen om penninginsamlingar (863/2019) gor det maojligt for férsamlingarna att anordna pen-
ninginsamlingar i syfte att skaffa medel for finansiering av diakonal hjalpverksamhet. Fér en
penninginsamling kravs antingen ett tillstand till penninginsamling eller en anmalan om sma-

skalig insamling.

Beslut om att anordna en penninginsamling, ansdka om tillstdnd fér penninginsamling och géra
en anmalan om smaskalig insamling fattas i en kyrklig samféllighet av gemensamma kyrkora-

det, som enligt kyrkolagen har i uppgift att skéta ekonomi och egendom.

Férsamlingen har inte tillstdnd att ordna offentliga lotterier. Insamlingen Gemensamt ansvar

anordnas av Kyrktjanst rf. och férsamlingen har hand om insamlingen av medlen.

19 § Fonder med sarskild tackning

En fond med sarskild tackning grundas néar féorsamlingen eller den kyrkliga samfélligheten far
ett testamente eller en donation som férknippas med ett anvandningsvillkor. Gemensamma
kyrkorddet godkénner fondens stadgar. Det kapital som fondens medel utgér tas upp bland
forvaltade medel i balansrakningen. Fondens bokféring skdts antingen som en egen balansen-
het eller i samband med den kyrkliga samfallighetens bokféring enligt anvisningar fran Kyrko-

styrelsen.

En gravvardsfond &r en fond med sérskild téckning och bokféringen av den skéts i férsamling-
ens bokfdring eller som en egen balansenhet. Lagen forpliktar inte forsamlingen att betrakta
begravningsfonden som en separat, administrativt tyngre balansenhet. Det kapital som beta-
lats for gravskoétseln och avkastningen av det ska motsvara kostnaderna fér den avtalade ti-
den. Skattemedel far inte anvéndas for skdtseln av enskilda gravar med de undantag som

namns i 3 kap. 33 § i kyrkolagen.


https://evl.fi/plus/wp-content/uploads/sites/3/2023/09/2016-16r.pdf
https://evl.fi/plus/wp-content/uploads/sites/3/2023/10/2008-39r.pdf
https://evl.fi/plus/wp-content/uploads/sites/3/2025/01/6-Kyrkostyrelsens-anvisningar-for-intaktsfordelningen-bokforingen-och-redovisningen-av-insamlingen-Gemensamt-Ansvar-2025.pdf
https://evl.fi/plus/wp-content/uploads/sites/3/2025/01/6-Kyrkostyrelsens-anvisningar-for-intaktsfordelningen-bokforingen-och-redovisningen-av-insamlingen-Gemensamt-Ansvar-2025.pdf
https://sakasti.fi/sv/it-anvisningar/kyrkans-servicecentral/instruktioner/bokforing/
https://sakasti.fi/sv/it-anvisningar/kyrkans-servicecentral/instruktioner/bokforing/
https://sakasti.fi/sv/it-anvisningar/kyrkans-servicecentral/instruktioner/bokforing/
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Kyrkliga samfalligheter kan endast ha fonder med sarskild tackning. I en ekonomisk férsam-
lingsenhet avses med sarskild tackning att disponeringen av fondens medel har begransats i

stadgarna.

Kyrkostyrelsens cirkular 16/2016 Uppdatering av bokféringsanvisningen och kon-

toplanen samt anvisning fér bokféring av fonder med sarskild tackning och kollek-

ter

Kyrkostyrelsens cirkular 39/2008 Redovisning av insamlingar och andra medel

med specialtackning (galler i tillampliga delar)

Kyrkostyrelsens cirkular 18/2023 Anvisning fér administration och bokféring av

gravskotselavtal

Anvisning, Bokforing av fonder med sarskild tackning/Kyrkans servicecentral

20 § Rapportering

De som ansvarar for verksamheten och ekonomin ska delge gemensamma kyrkofullméaktige,
gemensamma kyrkoradet, férsamlingsrdden och andra férvaltningsorgan uppgifter om hur
verksamhetsmalen uppnatts, bokféringsbaserade uppgifter om hur inkomster och utgifter rea-
liserats i forhallande till budgeten och uppgifter om prognoserna for slutet av aret. Under bud-

getarets lopp ska rapporter om utfallet av ekonomi- och verksamhetsmalen lamnas in.

Gemensamma kyrkofullméaktige beslutar vid godkdnnandet av budgeten om de satt pd vilka
verksamheten och ekonomin ska rapporteras till gemensamma kyrkofullmaktige och om tidta-
bellen for rapporteringen. Gemensamma kyrkoradet, forsamlingsraden, direktionerna och de
ovriga forvaltningsorganen bestammer pa vilken nivd, hur exakt och hur ofta rapporter ska

l&mnas in om verksamhetsmalens utfall och ekonomin under rakenskapsperioden.

21 § Bokslut

Gemensamma kyrkorddet svarar enligt 6 kap. 5 § i kyrkoordningen for uppréattandet av boks-
lutet. Bokslutet ska upprattas fére utgdngen av mars och undertecknas av ett beslutfort ge-
mensamt kyrkordd och den tjinsteinnehavare som ansvarar for ekonomiférvaltningen. Det un-

dertecknade bokslutet ska utan dréjsmal 1amnas till revisorerna.

Bokslutsmaterialet bestar av bokslutet och de handlingar som bekréftar det, dvs. specifikation-
erna till balansrakningen och verifikationerna till noterna. Specifikationer till balansrékningen
och verifikationerna till noterna bifogas inte det bokslut som ska publiceras. Till behandlingen

av bokslutet hér dessutom en revisors revisionsberattelse. Bokslutet upprattas i enighet med


https://evl.fi/documents/1327140/54894654/2016-16r.pdf/ef4cc03f-f58d-b613-c8e7-efe38b1470de?t=1566907725000
https://evl.fi/plus/beslutsfattande/kyrkostyrelsen/kyrkostyrelsens-cirkular/cirkular-2006-och-aldre
https://evl.fi/documents/1327140/97035697/18+Administration+och+bokf%C3%B6ring+av+gravsk%C3%B6tselavtal.pdf/f62753fe-a9fe-2ee9-0bf8-64e447e1557c?t=1684221561425
https://sakasti.fi/sv/it-anvisningar/kyrkans-servicecentral/instruktioner/bokforing/
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Kyrkostyrelsens anvisningar. Bokslutet omfattar bokslutskalkyler (resultatrékning, balansrak-
ning, finansieringskalkyl), verksamhetsberattelse, budgetens utfallsjamférelse, noter till boks-

lutet, underskrifter och bokslutsanteckning samt férteckningar och utredningar.

Bokslutet ska forvaras varaktigt. Kyrkostyrelsen rekommenderar att den ekonomiska férsam-
lingsenheten forvarar bokslutet, vars sidor ar numrerade, varaktigt i elektronisk forn. Ett bok-
slut som forvaras i elektroniskt format ska uppfylla kraven foér elektronisk arkivering. Av boks-
lutet tas papperskopior ut, om férsamlingsekonomin inte har ett system som uppfyller rekom-
mendationen Sdhke2 och som mdjliggor tillforlitlig varaktig forvaring av handlingar i elektro-

nisk form. Ett bokslut som férvaras i pappersformat behdver inte langre bindas in.

Revisionsberattelsen bifogas till bokslutshandlingarna som presenteras for gemensamma kyr-

kofullmaktige.
Gemensamma kyrkofullméaktige ska faststalla bokslutet fére utgangen av juni.

Den kyrkliga samfallighetens bokslut ska publiceras pd samfallighetens webbplats som ett se-
parat dokument. Sidan fér undertecknande av bokslutet ldggs inte ut pa webbplatsen om den
innehaller manuella underskrifter. Om bokslutet har undertecknats elektroniskt rekommende-

ras det daremot att de elektroniska underskrifterna syns.
KL 3:15 Den kyrkliga samfallighetens uppgifter
KL 3:16 Gemensamma kyrkoradet
Upprattande av bokslut: KO 6:5
Uppgodrande av verksamhetsberdttelse: KO 6:6

Upprattande av den ekonomiska forsamlingsenhetens bokslut, anvisning
19.12.2024

22 § Forvaringstid for bokféringsmaterial

Rakenskapsperiodens verifikat, korrespondensen om affarstransaktionerna samt annat bokfo-
ringsmaterial &n det som ndmns ovan ska forvaras i minst sex ar efter rdkenskapsperiodens
utgdng. Frister i bland annat fordringsarenden kan dock kréva att balansspecifikationer och ve-
rifikationer bevaras langre an namnda minimitid. Fakturor, verifikat och andra utredningar i
anslutning till fastighetsinvesteringar ska foérvaras i 13 ar fran utgdngen av det kalenderdr un-
der vilket fastighetsinvesteringen har fardigstallts. Forvaringstiderna fér handlingar som hor till
EU-projekt kan vara langre an de ovan namnda och bor alltid kontrolleras med hjalp av finan-

sieringsbeslutet eller hos det ministerium som administrerar projektet.


https://sakasti.fi/sv/forvaltning-och-ekonomi/forsamlingsekonomi/taloushallinnon-ohjeet-sv/
https://sakasti.fi/sv/forvaltning-och-ekonomi/forsamlingsekonomi/taloushallinnon-ohjeet-sv/
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Vid férvaringen av bokféringsmaterial ska dessutom bestammelserna i den kyrkliga samfallig-

hetens arkivstadga iakttas.
2 kap. 10 § bokféringslagen

Kyrkostyrelsens cirkular 3/2008 Uppdaterade modeller for férsamlingens arkiv-

stadga och arkivbildningsplan

23 § Statistiska uppgifter

Kyrkans servicecentral lamnar den kyrkliga samfallighetens bokslutskalkyler och de ekono-

miska uppgifter som kan harledas fran bokféringen (den ekonomiska statistiken) till den statis-
tikdatabas som fors av Kyrkostyrelsen. Ekonomiska uppgifter som behdvs fér ledningen genom
information produceras ocksd pa hela kyrkans niva med hjalp av bokféringskoden uppgiftsom-

réde i enlighet med Kyrkostyrelsens anvisningar.

Fordelning av kostnader i férsamlingar och kyrkliga samfalligheter, @mbetskollegiet
17.6.2020 med bilagor.

Gemensamma kyrkorddet ansvarar for att évriga tillbérliga statistiska uppgifter ldmnas till Kyr-

kostyrelsen enligt anvisningar fran Kyrkostyrelsen.

24 § Understod

Gemensamma kyrkorddet och férsamlingsradden beslutar om principerna fér beviljande av un-
derstdéd. I samband med att bidrag beviljas beslutas huruvida mottagaren i ett senare skede

ska [damna en utredning dver anvandningen av understddet.
KL 6:1 Anvandning av tillgdngar
Eventuella anvisningar om bidrag fér mission och diakoni

Nar sammanslutningar beviljas verksamhetsbidrag finns det anledning att begara

utredning om anvandningen av bidraget

V Kontroll och revision

25 § Intern kontroll och intern revision

Overvakningen av den kyrkliga samfillighetens och férsamlingarnas férvaltning och ekonomi
organiseras sa att den externa kontrollen (revisionen) och den interna revisionen och kontrol-

len tillsammans bildar ett tackande dvervakningssystem.


https://kirkonpilvi.sakasti.fi/files/80cc2fc6-2011-4c59-a1eb-18954964b0ca/fordelning-av-kostnader-i-forsamlingar-och-kyrkliga-samfalligheter-17062020-vers-13012021.pdf
https://kirkonpilvi.sakasti.fi/files/80cc2fc6-2011-4c59-a1eb-18954964b0ca/fordelning-av-kostnader-i-forsamlingar-och-kyrkliga-samfalligheter-17062020-vers-13012021.pdf
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Kyrkostyrelsens cirkular 30/2004: Utvecklingen av god lednings- och férvaltnings-

praxis samt intern 6vervakning i forsamlingen

Gemensamma kyrkorddet ansvarar fér organiseringen av den interna kontrollen och dess
funktion. Den interna kontrollen har i uppgift att pa alla nivaer sakerstélla att verksamheten
och ekonomin har ordnats pa ett &ndamalsenligt sétt, sa att de tjdnar den ekonomiska férsam-
lingsenhetens grundlaggande uppgift och strategi samt férsamlingsmedlemmarnas behov. En
vdlfungerande intern kontroll minskar och forhindrar avsiktliga och oavsiktliga fel, inkonse-

kvent verksamhet, ekonomiska forluster och dalig skétsel av olika fragor.

Med hjalp av den interna kontrollen bér man uppna rimlig sékerhet om att uppgifterna skots

pa behorigt satt i forsamlingen och att riskerna halls pd en acceptabel niva.

Rapporter om verksamheten ska delges de fortroendevalda minst en gédng under verksamhets-

aret samt i verksamhetsberattelsen.

Professionell intern revision ar en del av den interna kontrollen. Den interna revisionen ar ett
verktyg for ledningen som syftar till att sakerstalla att den interna kontrollen ar tillracklig. Om
det finns en intern revision i forsamlingen, redogérs det i redogodrelsen for ordnandet av den
interna kontrollen och riskhanteringen fér hur den interna revisionen har ordnats och for de

iakttagelser som den interna revisionen har gjort.

26 § Revision

Revisorerna ska fore utgdngen av maj med iakttagande av god revisionssed inom den offent-

liga forvaltningen granska rakenskapsperiodens forvaltning, bokféring och bokslut.

Revisionen ordnas s& att den &r oavhangig av den kyrkliga samfallighetens operativa ledning
och andra redovisningsskyldiga. Gemensamma kyrkofullmdktige ska utse antingen minst en
ordinarie revisor och en revisorssuppleant eller en revisionssammanslutning foér att granska
forvaltningen och ekonomin under de dr som motsvarar mandatperioden. Revisorn och revi-
sorssuppleanten ska vara OFRG-revisor. Revisionssammanslutningen ska utse en OFGR-revisor

som huvudansvarig revisor. Det kravs inte att revisorn ska vara medlem i en férsamling.

Revisorns uppgifter KL 6:5

Val av revisorer: KO 6:7


https://kirkonpilvi.sakasti.fi/files/108b83d9-b6f4-4dcf-b763-efc0f7b4dbd2/hyvien-johtamis-ja-hallintotapojen-seka-sisaisen-valvonnan-kehittaminen-seurakunnassa.pdf
https://kirkonpilvi.sakasti.fi/files/108b83d9-b6f4-4dcf-b763-efc0f7b4dbd2/hyvien-johtamis-ja-hallintotapojen-seka-sisaisen-valvonnan-kehittaminen-seurakunnassa.pdf
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27 § Revisionsberattelsen och behandlingen av den

Till gemensamma kyrkofullméktige ska for varje rakenskapsperiod ldmnas en revisionsberat-
telse enligt 6 kap. 8 § i kyrkoordningen i vilken resultaten av revisionen laggs fram. Revisions-
beréttelsen ska ocksa innehalla ett uttalande om huruvida bokslutet kan godké&nnas och de re-

dovisningsskyldiga beviljas ansvarsfrihet.

Gemensamma kyrkorddet ska ldgga fram bokslutet och revisionsberéttelsen for behandling av
gemensamma kyrkofullméktige fore utgdngen av juni. I det sammanhanget ska &ven bemo-
tanden med anledningar av anmarkningar som berdrda parter ldmnat in om revisionsberattel-

sen och gemensamma kyrkoradets utldtande ldggas fram fér gemensamma kyrkofullmaktige.

Gemensamma kyrkofullmaktige beslutar om de dtgérder som revisionsberattelsen och de an-
maérkningar som framférts mot den ger anledning till. N&r bokslutet godkénns fattas ocksa be-
slut om ansvarsfrihet for de redovisningsskyldiga. Revisorn ska utan dréjsmal meddela gemen-

samma kyrkoradet om missférhallanden som upptéackts (KO 6:8).

Revisionsberattelsen och behandlingen av den: KO 6:8

VI Ovrigt

28 § Gastfrihet och gavor

Gastfrihet ar uppmarksamhet som visas férsamlingsmedlemmar eller samarbetspartner. Ge-
nom gastfrihet eller representation vill man knyta relationer, starka relationerna eller till exem-
pel tacka samarbetspartner. Representationen riktar sig alltid till ndgon annan &n den ekono-
miska forsamlingsenhetens anstallda personal. Vid representation samt visande och motta-

gande av géstfrihet bér man tillampa enhetliga principer och iaktta mattfullhet.

Vid givandet av gavor iakttas mattfullhet. En sedvanlig gdva kan ges till en utomstdende sam-
arbetspartner vid en bemarkelsedag eller i andra sarskilda situationer. En tjansteinnehavare
eller arbetstagare far inte ta emot eller acceptera en gdva med vilken man férsoéker pdverka

eller som &r &gnad att pdverka dennes handlande i anstéllningsférhallandet.

29 § Ikrafttradande

Denna ekonomistadga trader i kraft den 1.8.2025.

Denna ekonomistadga upphéaver den kyrkliga samfallighetens tidigare ekonomistadga som
godkandes den 13.12.2022.



